Sachbearbeiter (m/w/d)

Das Erzbistum Paderborn sucht fiir das Johann-Adam-Mahler-Institut fiir Okumenik in Paderborn einen Sachbearbeiter
(m/wi/d).

Die befristete Anstellung streben wir zum néchstmdglichen Zeitpunkt mit einer wéchentlichen Arbeitszeit von 19,5 Wochenstunden
an. Die Stelle ist bewertet nach EG 9a KAVO und zunéchst befristet fiir zwei Jahre zu besetzen.

Das Johann-Adam-M®éhler-Institut wurde 1957 vom damaligen Paderborner Erzbischof und spateren Kardinal Lorenz Jaeger als
LHnstitut fir Konfessions- und Diasporakunde” gegriindet. Es tragt den Namen des katholischen Theologen Johann-Adam Mdéhler
(1796-1838), der in Tiibingen und spéter in Miinchen die wissenschaftliche Erforschung der Lehrunterschiede zwischen den
Konfessionen begriindet hat. Auftrag des Institutes ist es, das 6kumenische Anliegen der sichtbaren Einheit der Kirche zu férdern.
Seine Anfange fielen in eine Zeit, in der Okumene noch kein Allgemeingut in der katholischen Kirche war. Fiir den Durchbruch des
okumenischen Gedankens auf dem Zweiten Vatikanischen Konzil lieferte es wertvolle Impulse. Rasch entwickelte es sich zu einer
gefragten und kompetenten Institution fiir die Okumene im deutschsprachigen Raum und dariiber hinaus.

Das Johann-Adam-M®ohler-Institut ist an die Theologische Fakultdt Paderborn angegliedert. Es gibt die Zeitschrift ,Catholica®,
Vierteljahresschrift fur dkumenische Theologie, heraus und unterhalt eine umfangreiche Fachbibliothek 6kumenischer Literatur. Die
am Institut geleisteten Forschungsarbeiten werden unterstiitzt durch einen Beirat, der aus 30 in- und auslandischen Theologen
besteht.

lhre Aufgaben:

Unterstitzen des wissenschaftlichen Kollegiums bei Ihren Forschungstéatigkeiten
Koordinieren, Durchfiihren und Uberpriifen der administrativen Ablaufe im Institut
Durchfiihren des Veranstaltungsmanagements

Mitarbeiten bei Publikationen des Instituts

Beantragen von Forschungsprojekten sowie deren finanzieller Mittel

lhr Profil:

e Sie verfluigen Uber eine kaufmannische Ausbildung oder eine Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten

e Sie bringen Erfahrung im Umgang mit den Anwendungsprogrammen des MS-Office Pakets sowie Sprachkenntnisse in
Englisch und wiinschenswerterweise weiterer Sprachen mit

e Sie besitzen eine selbsténdige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise und verfiigen zudem uber eine
ausgepragte Kommunikations- und Organisationsfahigkeit

e Sie bringen eine positive Grundhaltung und Offenheit gegeniiber der Botschaft des Evangeliums mit und kénnen sich mit
den Zielen und Werten der katholischen Kirche identifizieren

Wir bieten lhnen:

e Ein gutes System an Unterstlitzung, Beratung und Fortbildung

e Eine familienbewusste Personalpolitik zur besseren Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Eine Verglitung und soziale Leistungen nach den Bestimmungen der Kirchlichen Arbeits- und Vergiitungsordnung (KAVO)
sowie eine Uberwiegend durch den Arbeitgeber finanzierte betriebliche Altersvorsorge (KZVK)

Ein interessantes, vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit groRen Gestaltungsmdglichkeiten

Die Freistellung an 3 Arbeitstagen pro Jahr zur Teilnahme an Exerzitien

Attraktive Leasingangebote sowohl fiir Fahrrader und E-Bikes als auch fiir Autos
Ein verglnstigtes Jobticket (bis zu 30% Rabatt) fiir Bus und Bahn
Und vieles mehr

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 20.11.2025.
Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

Bei Fragen steht Ihnen Herr Bastian Jost unter der Telefonnummer 05251/125-1569 gerne zur Verfigung.

Erzbischéfliches Generalvikariat
Bereich Personal und Verwaltung
Domplatz 3

33098 Paderborn


https://stellenangebote.erzbistum-paderborn.de/bewerber/landingpage.php?prj=93P36708&oid=&qid=0&b=5&ie=1

